CZĘŚĆ II – OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Słownik terminów i skrótów 

a) Inżynier Kontraktu – oznacza zespół ekspertów i specjalistów do nadzoru i zarządzania  Kontraktem realizowanym w ramach Projektu; 

b) Użytkownik – oznacza Wojewódzki Szpital Zespolony im. L. Rydygiera w Toruniu;
c) Monitorowanie – oznacza proces systematycznego zbierania i analizowania informacji w oparciu o wiarygodne dane, w tym finansowych i statystycznych dotyczących wdrażania Projektu, którego celem jest  zapewnienie zgodności realizacji Projektu z wcześniej zatwierdzonymi założeniami realizacji; 

d) Kontrakt – oznacza umowy nadzorowane przez Inżyniera Kontraktu na projektowanie i roboty budowlane w zadaniu pn. Przebudowa/rozbudowa/modernizacja Wojewódzkiego Szpitala Zespolonego im. L. Rydygiera w Toruniu, Wojewódzkiego Szpitala Obserwacyjno-Zakaźnego w Toruniu oraz Wojewódzkiego Ośrodka Lecznictwa Psychiatrycznego w Toruniu;
e) WR – oznacza Wykonawcę robót budowlanych; 
f) WP – oznacza Wykonawcę projektu budowlanego i wykonawczego (4105.eu Simon Gregson, ul. Chodkiewicza 7/106, 02-593 Warszawa);
g) „Projekt” – oznacza przedsięwzięcie (zadanie inwestycyjne) pod nazwą: „Przebudowa/rozbudowa/modernizacja Wojewódzkiego Szpitala Zespolonego im. L. Rydygiera w Toruniu, Wojewódzkiego Szpitala Obserwacyjno-Zakaźnego w Toruniu oraz Wojewódzkiego Ośrodka Lecznictwa Psychiatrycznego w Toruniu”.
2. Opis ogólny przedmiotu zamówienia 

2.1. Informacje ogólne. 

2.1.1 Wprowadzenie 

· W związku z realizacją przez Zamawiającego projektu rozwoju służby zdrowia w województwie kujawsko-pomorskim, wybrany został wykonawca dokumentacji projektowej w postępowaniu pn. Wykonanie koncepcji, a następnie projektu budowlanego i wykonawczego (wraz z technologią) przebudowy/rozbudowy/modernizacji Wojewódzkiego Szpitala Zespolonego im. L. Rydygiera w Toruniu, Wojewódzkiego Szpitala Obserwacyjno-Zakaźnego w Toruniu oraz Wojewódzkiego Ośrodka Lecznictwa Psychiatrycznego w Toruniu (ZP/17/11). Na podstawie ww. dokumentacji zostanie przeprowadzone postępowanie mające na celu wyłonienie Wykonawcy robót budowlanych.
· Wartość Projektu (Kontraktu), nad którym sprawowany będzie nadzór, przekracza kwotę 5.000.000,00 euro. Dokładna kwota zostanie podana po wyłonieniu Wykonawcy robót budowlanych.
2.1.2 Cel i zakres zamówienia 

· Celem Zamówienia jest ustanowienie efektywnego nadzoru nad realizacją prac projektowych i robót budowlanych polegających na przebudowie/rozbudowie/modernizacji Wojewódzkiego Szpitala Zespolonego im. L. Rydygiera w Toruniu, Wojewódzkiego Szpitala Obserwacyjno-Zakaźnego w Toruniu oraz Wojewódzkiego Ośrodka Lecznictwa Psychiatrycznego w Toruniu. Nadzór winien zapewnić prawidłowe wykonanie wszystkich zadań objętych zamówieniem i uzyskanie zaplanowanych efektów użytkowych, finansowych, przy zachowaniu maksymalnej ochrony środowiska w trakcie budowy i eksploatacji.
W szczególności nadzór Inżyniera Kontraktu nad realizacją kontraktu powinien zapewnić:
• przygotowanie pełnej dokumentacji postępowania przetargowego na wybór WR,
• prawidłowe wykonanie robót zgodnie z dokumentacją techniczną,
• zgodnie z Planem Jakości jakość robót i dostaw,

• dyscyplinę wydatków,

• zakończenie robót w wyznaczonym terminie i przy planowanym budżecie.

Zamawiający oczekuje, że cele te Inżynier Kontraktu osiągnie poprzez:

· administrowanie i zarządzanie kontraktami,

· monitorowanie postępu prac pod względem rzeczowym i finansowym,

· zapewnienie kompletnego i profesjonalnego nadzoru inwestorskiego nad projektowaniem i robotami,

· zapewnienie zgodności realizacji Kontraktu z polskim prawem budowlanym oraz wydanymi decyzjami administracyjnymi,

· skuteczne wyegzekwowanie od WR spełnienia wymagań dotyczących jakości stosowanych materiałów i wykonywanych robót,

· zapewnienie zgodności realizacji Kontraktu z dokumentacją projektową.

· nadzór nad odbiorami i rozruchem,

· właściwe rozliczenie kontraktu. 

3. Zakres prac objętych wymaganiami Zamawiającego: 

• Pełnienie funkcji Inżyniera Kontraktu, 

• Pełnienie roli doradcy technicznego i konsultanta, 

• Pełnienie roli bezstronnego i obiektywnego uczestnika procesu inwestycyjnego, 

• Pełnienie roli mediatora i rozjemcy w sporach.
3.1. Szczegółowy zakres zadań Inżyniera Kontraktu: 
1. Nadzór nad opracowywaniem i realizacją projektu budowlanego i wykonawczego przebudowy/rozbudowy/modernizacji Wojewódzkiego Szpitala Zespolonego im. L. Rydygiera w Toruniu, Wojewódzkiego Szpitala Obserwacyjno-Zakaźnego w Toruniu oraz Wojewódzkiego Ośrodka Lecznictwa Psychiatrycznego w Toruniu,
2. Sprawdzenie kompletności dokumentacji projektowej sporządzonej przez WP oraz jej weryfikacja pod kątem wzajemnej zgodności składających się na nią opracowań,

3. Zaopiniowanie i przedstawienie Zamawiającemu do akceptacji dokumentacji projektowej sporządzonej przez WP. W razie wątpliwości Inżynier Kontraktu ma prawo, w porozumieniu z Zamawiającym, do uzyskania od WP wyjaśnień w kwestiach dotyczących projektu i zawartych w nim rozwiązań

4. Sprawdzanie posiadania i przedkładanie Zamawiającemu wymaganych od Wykonawcy Kontraktu ubezpieczeń i gwarancji,

5. Sporządzenie i przekazanie WR zatwierdzonego przez Zamawiającego wzoru Raportu o postępie prac,

6. Sporządzenie i przekazanie WR zatwierdzonych przez Zamawiającego instrukcji określających formę, zakres i sposób obiegu wymaganych od Wykonawcy dokumentów,

7. Zatwierdzanie przedstawionych przez WR metodologii robót, harmonogramów, Planów Zapewnienia Jakości, planów BIOZ,

8. Zatwierdzanie dokumentacji powykonawczej dostarczonej przez WR,

9. Egzekwowanie od projektantów obowiązków wynikających z pełnienia nadzoru autorskiego i potwierdzanie ich pobytów,

10. Informowanie Zamawiającego o wadach dokumentacji projektowej w trakcie wykonywania Kontraktu w terminach umożliwiających ich usunięcie przez WP bez opóźnienia terminów zakończenia poszczególnych części Kontraktu na Roboty budowlane,
11. Zatwierdzanie materiałów budowlanych i instalacyjnych, urządzeń i dostaw przewidzianych przez WR do wbudowania, kontrola dokumentów jakości, deklaracji zgodności i certyfikatów,

12. Sprawdzanie zgodności dostaw urządzeń z Kontraktem na Roboty budowlane i sprawdzanie kompletności wymaganych atestów, aprobat i gwarancji na ww. urządzenia,

13. Kontrola sposobu składowania i przechowywania materiałów oraz uporządkowania miejsc składowania po zakończeniu robót,

14. Zatwierdzanie zmian osób wykonujących zamówienie oraz podwykonawców zaproponowanych

przez WR,

15. Kontrola projektu organizacji ruchu drogowego w związku z wykonywanymi robotami w ramach Kontraktu,

16. Koordynacja wdrażania Kontraktu w taki sposób, aby nie zakłócić pracy Szpitala, 

17. Zapewnienie terminowego zakończenia robót przy minimalnym stopniu utrudnień dla pacjentów,

18. Organizowanie badań jakości w specjalistycznych instytutach naukowych, jeśli będzie to konieczne, po uprzedniej akceptacji Zamawiającego,

19. Nadzór nad wykonywanymi pracami przy zachowaniu należytego poziomu ochrony zdrowia i bezpieczeństwa,

20. Monitorowanie zagrożeń dla środowiska,

21. Akceptacja sprzętu, środków transportu oraz urządzeń pomiarowych użytych do robót co do

ich zgodności z Warunkami Kontraktu,

22. Nadzór nad postępem Kontraktu pod względem technicznym, jakościowym, finansowym, organizacyjnym, formalnym i terminowym,

23. Inspektorzy nadzoru Inżyniera powinni być obecni na placu budowy i przebywać tam tak długo,

jak tego wymaga skuteczność nadzoru. W czasie każdorazowego pobytu na terenie budowy Inspektor nadzoru ma obowiązek dokonania przeglądu dziennika budowy oraz potwierdzenia swojej bytności i dokonanych czynności stosownym zapisem w dzienniku budowy (w zakresie

powierzonych poszczególnym Inspektorom nadzoru czynności),
24. Sprawdzanie wykonania robót i powiadamianie WR o wykrytych wadach oraz poświadczanie usunięcia wad przez WR, a także ustalanie rodzaju i zakresu koniecznych do wykonania robót poprawkowych, (wystawienie protokołu niezgodności),
25. Codzienne administrowanie i nadzór nad kontraktami od strony finansowej wraz z przygotowaniem finansowych i rzeczowych wskaźników postępu prac służących do monitorowania oraz sporządzanie niezbędnych dokumentów finansowych, kontrola budżetu, kwalifikacja kosztów, sporządzanie prognoz przepływów pieniężnych,
26. Egzekwowanie postanowień Kontraktu, w tym określanie punktów krytycznych kontraktu, zapewnienie wdrażania procedur jakościowych, przygotowanie i aktualizacja planów i harmonogramów oraz wszelkich innych dokumentów, których przygotowanie okaże się konieczne,

27. Składanie raportów z postępów prac oraz płatności zgodnie z wymaganiami Zamawiającego z uwzględnieniem zasad monitorowania wymaganych przez instytucje finansujące projekt,

28. Opracowanie skutecznego systemu identyfikacji i kontroli ryzyka, przygotowanie programów
naprawczych w celu łagodzenia wszelkich niekorzystnych zmian dotyczących jakości, kosztów i terminów realizacji kontraktów na roboty budowlane,
29. Informowanie Zamawiającego o wszystkich występujących problemach oraz problemach przewidywanych i podejmowanych działaniach zapobiegawczych lub/i naprawczych dla ich przezwyciężenia,

30. Przeprowadzanie z WR odbiorów robót ulegających zakryciu lub zanikających, niezbędnych przeglądów międzyoperacyjnych i odbiorów końcowych realizowanego zadania inwestycyjnego z udziałem przedstawicieli Zamawiającego,

31. Ocena i weryfikacja w przypadku wystąpienia koniecznych robót dodatkowych i zamiennych

przedstawionych przez WR w zakresie finansowym i rzeczowym oraz poinformowanie Zamawiającego,
32. Akceptacja przejściowych i końcowych oświadczeń WR o wykonaniu robót,

33. Akceptacja faktur VAT wystawianych przez Wykonawcę robót budowlanych do zapłaty przez

Zamawiającego,
34. Dokumentowanie wszelkich postępów prac oraz płatności,

Przez cały czas trwania umowy:
35. Ścisła współpraca z WP w zakresie wykonywania przedmiotu umowy w oparciu o sporządzoną koncepcję,
36. Prowadzenie bieżącej dokumentacji fotograficznej z realizacji Kontraktu w ilości niezbędnej, w formie zdjęć cyfrowych. Zdjęcia będą szczegółowo opisane i zarchiwizowane w formacie cyfrowym (nośnik DVD lub CD),
37. Nadzór nad montażem i utrzymaniem w należytym stanie tablic informacyjnych, itp.,
38. Współpraca z Zamawiającym w zakresie informacji, promocji i konsultacji społecznych,

39. Organizowanie narad, sporządzanie protokołów z narad i przekazywanie ich wszystkim uczestnikom spotkania,

40. Obsługa ewentualnej kontroli ekspertów Europejskiego Banku Inwestycyjnego w zakresie swoich praw i obowiązków.

41. Udział jako doradca techniczny w spotkaniach wymaganych przez Zamawiającego,
42. Udział w rozwiązywaniu wszelkiego rodzaju skarg i roszczeń osób trzecich wynikłych podczas realizacji Kontraktu,

43. Wstrzymanie robót prowadzonych w sposób zagrażający bezpieczeństwu lub niezgodnie z wymaganiami Kontraktu,

44. Udział w postępowaniach rozjemczych,

45. Nadzór nad zabezpieczeniem przez WR placu budowy w przypadku wypowiedzenia Kontraktu,

46. Rozliczenie Kontraktu w przypadku jego wypowiedzenia,

47. Nadzór nad próbami i rozruchem oraz przegląd instrukcji obsługi (gdzie jest to konieczne) wykonanych przez Wykonawców Kontraktu w celu prawidłowego przejęcia ukończonych prac przez Zamawiającego,

48. Akceptacja wszystkich prób i rozruchów przy oddaniu do eksploatacji,

49. Udział w przekazaniu przez Wykonawców Kontraktu obiektów do eksploatacji,

50. Sprawdzenie wymaganej dokumentacji i oświadczeń WR w celu uzyskania pozwoleń na użytkowanie obiektów,
51. Przegląd kompletnej dokumentacji powykonawczej, jej zatwierdzenie, a następnie dostarczenie jej Zamawiającemu w formie ustalonej z Zamawiającym,

52. Obsługa dokumentacyjna odbioru końcowego, przygotowywanie Protokołów Odbioru Robót i wszelkich niezbędnych dokumentów,

53. Dokonywanie bieżących przeglądów placów budowy pod względem bezpieczeństwa prowadzonych robót oraz przekazanie odpowiednio sporządzonego raportu z kontroli do wiadomości Zamawiającego i WR.

54. Sporządzenie we współpracy z Zamawiającym sprawozdania końcowego z realizacji Kontraktów,

55. Zapewnienie stałego nadzoru nad

- finalizacją zadań wynikających z obowiązków na etapie budowy,

- dokonywanie inspekcji i nadzór nad robotami zaległymi oraz robotami niezbędnymi do usunięcia stwierdzonych wad i ich odbiór,

- wspieranie Zamawiającego w negocjacjach dotyczących nierozstrzygniętych roszczeń i sporów.

56. Dochodzenie od Wykonawców Kontraktu kar za nienależyte lub nieterminowe wykonanie umowy oraz dopilnowanie usunięcia ujawnionych wad w okresie rękojmi za wady czy zastępstwo sądowe w przypadku powstania sporów wynikających z realizacji wyżej wymienionych umów.

Inżynier Kontraktu, w porozumieniu z Zamawiającym, powinien realizować wszystkie inne czynności i zarządzenia określone przez Zamawiającego, a niewymienione w powyższym zakresie zadań, które będą niezbędne dla poprawnej realizacji Kontraktu i zabezpieczenia interesów Zamawiającego. Inżynier Kontraktu będzie pełnić swe obowiązki w oparciu o umowę zawartą z Zamawiającym, zgodnie z polskim prawem. 
Przedstawiony poniżej wykaz głównych zadań Inżyniera Kontraktu nie wyklucza wykonywania 

wszystkich innych czynności i zadań, które będą konieczne do prawidłowej realizacji Kontraktu 
oraz zabezpieczenia interesów Zamawiającego. 

Do głównych zadań Inżyniera Kontraktu będzie należało przez cały czas trwania umowy: 
· Pełnienie funkcji Inżyniera Kontraktu

• Prowadzenie pełnego nadzoru inwestorskiego nad projektowaniem i robotami, w szczególności w zakresie zgodnym z wymaganiami polskiego Prawa Budowlanego i przepisów w tym zakresie obowiązujących,

• Pełnienie roli Koordynatora czynności inspektorów nadzoru inwestycyjnego zgodnie z art. 27 Prawa Budowlanego,

• Sprawowanie nadzoru finansowego nad Kontraktem, 

• Przygotowanie dokumentów niezbędnych do prowadzenia Kontraktu, 

• Wspieranie działań Inwestora,

• Nadzór nad WR w zakresie uzyskania wszelkich wymaganych prawem dokumentów, w tym pozwoleń, opinii i uzgodnień niezbędnych dla uzyskania pozwolenia na użytkowanie  i przygotowanie materiałów wyjściowych,

• Współpraca z WR przy uzyskaniu pozwolenia na użytkowanie.
4. Programowanie prac
4.1. Przygotowanie harmonogramu realizacji zamówienia
Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania i przedstawienia w formie opisowej i stosownych schematów ogólnego zarysu proponowanego sposobu realizacji zamówienia, który będzie obowiązywał w okresie realizacji zamówienia jako wytyczne. Wykonawca sporządzi także harmonogram rzeczowo – finansowy realizacji zamówienia.

Dokumenty te Wykonawca przedłoży Zamawiającemu do zatwierdzenia w ciągu 14 dni od dnia podpisania umowy.

4.2. Współdziałanie Zamawiającego
Po podpisaniu umowy, na wniosek Wykonawcy, Zamawiający przekaże Wykonawcy odpowiednie upoważnienie i pełnomocnictwa do zastępowania i występowania w jego imieniu, w celu ewentualnego uzyskania odpowiednich pozwoleń, warunków, a także innych dokumentów niezbędnych przy prowadzeniu prac.

4.3. Decyzje administracyjne
Do obowiązków Wykonawcy należeć będzie, w przypadku zaistnienia takiej konieczności i po wcześniejszym uzyskaniu stosownych pełnomocnictw od Zamawiającego, koordynacja procesu uzyskania wszelkich decyzji administracyjnych niezbędnych do realizacji zlecenia, uzyskania pozwolenia na użytkowanie, a także, jeżeli okaże się to konieczne w trakcie realizacji inwestycji, koordynacja procesu opracowania dodatkowych raportów oceny oddziaływania na środowisko lub zmiany pozwolenia na budowę.

4.4 Normy
Wykonawca jest odpowiedzialny za nadzór nad procesem wykonywania.

Roboty budowlane winny być zorganizowane tak, aby ich realizacja mogła być prowadzona zgodnie z wymaganiami Norm Polskich oraz warunkami określonymi w ustawie z dnia 7 lipca 1994r. Prawo Budowlane. W przypadku braku Normy Polskiej dopuszcza się stosowanie Norm Europejskich w takim zakresie, w jakim są zgodne z polskim ustawodawstwem.

Gdziekolwiek w Wymaganiach Zamawiającego jest odniesienie do „stosownych norm”, taki zapis powinien być interpretowany jak wyżej.

Stosowanie norm przez Wykonawcę będzie podlegało uzgodnieniom i akceptacji przez Zamawiającego.

4.5. Porządek norm
Dopuszcza się stosowanie Norm Europejskich w przypadku, gdy Norma Europejska jest bardziej restrykcyjna od Normy Polskiej.

W całych ogólnych Wymaganiach Zamawiającego nawiązuje się do stosownych norm. Nawiązanie to powinno być interpretowane tak, jak wyjaśniono powyżej.

4.6. Sprawy nie objęte normami
Wszelkie materiały, urządzenia i roboty, które nie są w pełni wyspecyfikowane w niniejszej dokumentacji lub określone w normach i instrukcjach będą takiego rodzaju, jaki jest używany dla robót pierwszej kategorii. Zamawiający zdecyduje, czy wszystkie lub część materiałów lub urządzeń zaprojektowanych do wykorzystania nadają się dla tego celu, a decyzja Zamawiającego podjęta w tym względzie będzie ostateczna i wiążąca.

5.  Prace związane z nadzorem
5.1. Materiały do badań i prac
Wykonawca będzie stosował materiały do wykonania badań i prac, które spełniają wymagania opisu przedmiotu zamówienia, polskich przepisów, norm i wytycznych.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty z tytułu zakupu, transportu, wykorzystania materiałów i inne, jakie okażą się potrzebne podczas badań i prac.
5.2. Personel wspierający

Inżynier powinien dysponować specjalistami w takiej ilości i specjalnościach, aby zapewnić sprawną realizację zadań stojących przed Inżynierem. Wymagany przez Zamawiającego skład personelu należy traktować jako niezbędne minimum, jeżeli w ocenie Wykonawcy wymagany przez Zamawiającego zespół jest niewystarczający do realizacji niniejszego zamówienia, Wykonawca powinien zatrudnić dodatkowe osoby, a koszty ich utrzymania uwzględnić w składanej ofercie. Zamawiający nie będzie ponosił żadnych dodatkowych kosztów z tego tytułu.

5.3. Relacje między Zamawiającym a Inżynierem

1. Zamawiający przekaże wybranemu Inżynierowi Kontraktu:

• posiadane decyzje administracyjne i inne niezbędne dokumenty formalno-prawne dotyczące Kontraktu,

• posiadaną dokumentację projektową, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robót budowlanych.
2. Zamawiający zapewni wsparcie i wyjaśnienia ze strony projektantów w zakresie opracowań projektowych wykonanych przed podpisaniem Umowy.

3. Zamawiający udziela pomocy we wszystkich sprawach formalnych tam gdzie udział Zamawiającego jest wymagany przez obowiązujące przepisy oraz udziela upoważnień Inżynierowi Kontraktu, udziela pomocy w wyjaśnianiu wszystkich aspektów prawnych związanych z Projektem.

4. Inżynier Kontraktu będzie organizował pracę zatrudnionych przez siebie osób wykonujących zamówienie w taki sposób, aby Kontrakt wykonywany był zgodnie ze szczegółowym harmonogramem robót budowlanych.

5. Inżynier Kontraktu przekazuje Zamawiającemu aktualną listę osób związanych z realizacją zlecenia wraz z ich danymi kontaktowymi.
5.4. Logistyka

1. Od Wykonawcy wymagane jest wskazanie jednej osoby posiadającej stosowne pełnomocnictwa

do kontaktu z Zamawiającym oraz podejmowania działań bieżących związanych z realizacją zamówienia na budowie w okresie realizacji robót budowlanych i montażowych do zakończenia

inwestycji.

2.Inżynier Kontraktu zapewni obecność osób realizujących zamówienie w trakcie wykonywania

prac wymagających obecności wskazanej osoby przez cały okres wykonywania tych prac.

3. Inżynier powinien zapewnić odpowiednie oprogramowanie komputerowe umożliwiające edycję

cyfrową plików w formatach: dwg, dxf, oraz ogólnie przyjętych formatów do edycji: doc, xls, odt,

ods

Wszelkie koszty związane z zakupem, ubezpieczeniem i eksploatacją niezbędnych środków transportu i komunikacji będą pokryte przez Inżyniera i powinny być ujęte w cenie ofertowej.

6.Wymagania szczegółowe
Powinno się uwzględniać ekstremalne warunki, jakie mogą wystąpić w okresie eksploatacji

obiektu, a także podczas wykonywania robót budowlanych, obejmując rozwiązania techniczne budynków i budowli, wyposażenie technologiczne i pomocnicze stosowane w określonych warunkach klimatycznych, metody budowlane oraz maszyny i urządzenia zastosowane w trakcie budowy.

Zastosowane rozwiązania technologiczne, architektoniczne, techniczne i komunikacyjne winny zapewnić całkowite bezpieczeństwo i higienę pracy przyszłej załogi oraz zapewnić wysokie walory

eksploatacyjne i estetyczne.

Zamawiający wymaga wysokiej trwałości elementów budowlanych i wyposażenia technologicznego, funkcjonalności rozwiązań, stosowania urządzeń o niskiej energochłonności i możliwie niskich kosztach eksploatacyjnych spełniających wymagany efekt ekologiczny, doboru urządzeń i podzespołów w sposób ograniczający do minimum ilość części zamiennych, a także łatwej konserwacji i niezawodności działania urządzeń oraz funkcjonowania infrastruktury obiektu.
7. Kontrola

7.1. Nadzór

7.1.1. Narady

Bieżący nadzór zgodności przebiegu procesu wykonywania zamówienia z wymaganiami umowy wykonywany jest przez Zamawiającego podczas narad z Wykonawcą.

Ustala się następujące rodzaje narad, które będą służyć bieżącej kontroli przebiegu procesu projektowego:

1. Narada Projektu – spotkanie w siedzibie Zamawiającego, przy udziale Wykonawcy, Zamawiającego oraz ewentualnych innych zaproszonych stron, której głównymi celami są:

- prezentacja bieżącego postępu prac,

- omówienie i ewentualne rozstrzygnięcie problemów wynikłych podczas realizacji prac, do których rozstrzygania upoważniony jest jedynie Zamawiający (w tym zmiany do umowy).

Narady projektu odbywać się będą w siedzibie Zamawiającego lub Użytkownika (zgodnie z wyborem Zamawiającego) w razie wystąpienia problemów w pracach przy rozstrzygnięciu których niezbędny jest udział Zamawiającego. Za zgodą Zamawiającego na wniosek Wykonawcy narada może odbyć się w innym miejscu.

2. Narada Robocza – spotkania Zamawiającego z Wykonawcą i innymi stronami, której celem jest dokonanie ustaleń roboczych, zatwierdzeń i uzgodnień lub wizyta na miejscu inwestycji.

O działaniach, które należy podjąć, decyduje Zamawiający w trakcie narady lub niezwłocznie powiadamia o podjętej decyzji na piśmie wszystkich biorących udział w spotkaniu. Zamawiający jest uprawniony do dokonywania nadzoru nad wykonywaniem zamówienia, a Wykonawca powinien udzielić mu niezbędnej pomocy.
Do notowania spraw omawianych na naradach i przesłania kopii protokołu lub ustaleń wszystkim

obecnym na naradzie zobowiązany jest Wykonawca.

7.1.2. Kontrole przeprowadzane przez Wykonawcę.

Wykonawca jest odpowiedzialny za pełną kontrolę wykonywania zamówienia. Wykonawca zapewni odpowiedni system nadzoru i kontroli, włączając personel,  sprzęt, transport, zaopatrzenie i wszystkie urządzenia niezbędne do kontroli i wykonywania zamówienia.

Wszystkie koszty związane z organizowaniem i prowadzeniem kontroli wykonywania zamówienia
ponosi Wykonawca.

7.1.3. Ocena prac Inżyniera Kontraktu

Usługi Inżyniera Kontraktu będą oceniane pod kątem terminowości i rzetelności wypełnianych obowiązków oraz angażowania sił i środków zgodnie z zawartą Umową i przepisami prawa polskiego. Pod uwagę będą brane między innymi:

• Postęp prac oraz terminy ich zakończenia zgodnie z przyjętymi harmonogramami realizacji,

• Terminy przedkładania raportów,

• Spełnienie wskaźników zawartych w projekcie i we wniosku o dofinansowanie

Do monitorowania uprawnione są również jednostki uczestniczące w finansowaniu i kontroli wydatkowania środków.

7.1.4 Dokumenty projektu.

W trakcie wykonywania zamówienia Wykonawca i Zamawiający tworzą dokumenty, które stanowią dokumentację przebiegu pracy Wykonawcy, i dokumentację kontroli przeprowadzanych przez Zamawiającego i Wykonawcę.

Do dokumentów zamówienia zalicza się następujące dokumenty:

- notatki i protokoły z narad,

- korespondencję pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą,

- uzyskane wszelkie: oceny, opinie, certyfikaty, protokoły, sprawozdania, raporty z audytów, raporty

z kontroli wraz z ich analizą dokonaną przez Wykonawcę.

- raporty dostarczone przez Inżyniera Kontraktu

Wszystkie dokumenty powinny być przechowywane w miejscu odpowiednio zabezpieczonym.

Wszelkie dokumenty będą udostępniane stronom do wglądu, a przekazane kopie potwierdzone za zgodność z oryginałem.
8. Raporty

8.1. Zasady Raportowania

Wszystkie raporty podlegają zatwierdzeniu przez Zamawiającego.

Zamawiający ma prawo do przyjęcia bądź odrzucenia raportu.

Wykonawca składa raport I,II i III oraz raporty miesięczne, kwartalne i roczne, które dotyczą okresów kalendarzowych.

8.2.Szata graficzna, skład i forma raportów

Raporty należy opracować w języku polskim stosując oznaczenia graficzne i literowe oraz zasady wymiarowania określone w odpowiednich normach, przepisach i wytycznych.

Opracowanie powinno zapewniać czytelność, przejrzystość i jednoznaczność treści. Część opisowa powinna być pisana na komputerze.

Raporty powinny być wykonane w dwóch egzemplarzach w edycji papierowej, w czystej technice graficznej, oprawione w okładkę formatu A-4 w sposób uniemożliwiający zdekompletowanie oraz w 2 egz. edycji cyfrowej w formacie edytowalnym, takim jak: DOC, XLS,ODT, ODS.

Integralną częścią opracowania muszą być materiały pozwalające na czytelną prezentację raportu.

Raporty winny być sporządzone z uwzględnieniem podziału na poszczególne zadania.

8.3. Terminy raportów

1. Raporty zostaną przekazane:

- Raport I: w ciągu 30 dni od podpisania Umowy,

- Raport II: w ciągu 30 dni od otrzymania przez Inżyniera dokumentacji projektowej,

- Raport III: w ciągu 30 dni od otrzymania przez Inżyniera dokumentacji do analizy. 

2. Pozostałe raporty zostaną przekazane:

- Raport miesięczny w terminie do 10 dnia miesiąca za miesiąc poprzedni,

- Raport kwartalny w terminie 30 dni po upływie kwartału, którego raport kwartalny dotyczy,

- Raport roczny w terminie 30 dni po upływie roku, którego raport roczny dotyczy. 

Szczegółowy sposób przekazywania Raportów określony zostanie po podpisaniu Umowy z Inżynierem Kontraktu.

8.4. Zawartość Raportów

8.4.1. Raporty I,II i III powinny zawierać w szczególności:
Raport I:

- informacje o Kontraktach oraz o podmiotach realizujących Projekt;

- zestawienie działań własnych Inżyniera z wyszczególnieniem zakresu usług, prac wstępnych, informacji o osobach powołanych do zespołu Inżyniera wraz z ich danymi kontaktowymi i opisem pełnionych funkcji, adresem biura Inżyniera; 

- harmonogram działań wraz z wyszczególnieniem celów i oczekiwanych rezultatów;

- opis procedur postępowania na poszczególnych etapach realizacji umowy monitorowania postępu robót, odbioru robót i potwierdzania płatności. Procedury powinny zawierać opis lub diagram czynności, wyszczególniać osoby biorące udział w wykonaniu tych czynności, określać rolę, jaką pełnią te osoby wraz z przypisaniem uprawnień i obowiązków oraz wzorów dokumentów. 

Raport II:

- analiza dokumentacji projektowej sporządzonej przez WP;

- podsumowanie analiz wraz z wnioskami.

Raport III:

- analiza harmonogramów, programów i planów płatności przedstawionych przez WR, dostarczonych przez WR polis ubezpieczeniowych i gwarancji, ewentualnie akceptacja zaproponowanych przez WR zmian podwykonawców i osób wykonujących zamówienie oraz zestawień materiałów, urządzeń, dostaw dostarczanych przez WR;

- informacje dotyczące wymaganych od WR formularzy, sprawozdań i procedur;

- podsumowanie analiz wraz z wnioskami.

Wszelkie analizy muszą kończyć się konkretnymi zaleceniami.

8.4.2. Raporty miesięczne

Raport z postępu prac i stanu finansowego Kontraktu z uwzględnieniem podziału na zadania. Raport Miesięczny powinien zawierać między innymi:

1. szczegółowy wykaz prac wykonanych w okresie sprawozdawczym oraz prac planowanych,

2. kontrolę jakości – omówienie jakości wykonanych przez Wykonawcę robót oraz jakości użytych materiałów,

3. protokoły z rozruchów i prób przy oddaniu do eksploatacji poszczególnych części kontraktu informacje o wymaganych pozwoleniach,
4. problemy ochrony zdrowia i bezpieczeństwa, w tym ich procedury,
5. zaangażowanie przez Wykonawców Kontraktu personelu, siły roboczej, podwykonawców, sprzętu itp. – ocena, czy są one właściwe dla terminowego zakończenia kontraktu,

6. analizę zgodności postępu robót z harmonogramem,

7. analizę procentową wykonania i wydatków podczas okresu sprawozdawczego oraz narastająco do końca okresu sprawozdawczego,

8. informację o napotkanych problemach i podjętych działaniach i środkach zaradczych mających na celu ich przezwyciężenie (wczesne ostrzeganie zwłaszcza w sprawach mogących wpłynąć na termin zakończenia),

9. plan robót i finansów na kolejny miesiąc następujący po okresie sprawozdawczym.
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